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1.8
A SZABALYZAT CELJA- ES HATALYA

(1) Jelen Szabalyzat célja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatast kaphassanak az Alapitvany altal kezelt.
illetve az altala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatokrél, azok forrasardl, az adatkezelés céljarol,
Jogalapjardl, id6tartamarol. az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl és az
adatkezeléssel Gsszefiiggh tevékenységérdl, - az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén - az
adattovdbbitas jogalapjarol és cimzettjérdl. valamint az érintett Jogairol. Jelen Szabalyzattal az Alapitvany
biztositani kivanja a nyilvantartasok miikédésének torvényes rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek.
az adatbiztonsag kévetelményeinek érvényesiilését, meg kivanja akadalyozni az adatokhoz valé jogosulatlan
hozzafeérést, és azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

(2) A Szabalyzat tovabbi célja. hogy az Alapitvany miikddése az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679. szam( a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢s az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szélo
rendeletében, azaz az Eurdpai Uniod Altalanos Adatvédelmi Rendeletében (GDPR) és az informécids
onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIL térvényben (Infotv.) lefektetett
kovetelményeknek mindinkabb megfeleljen.

(3) E szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Alapitvannyal megbizasi vagy mas munkavégzésre iranyuld
egy€b jogviszonyban allé személyekre.

(4) E szabdlyzat személyi hatalya kiterjed tovdbbéa azon személyekre is, akik az Alapitvannyal nem 4llnak a
(5) bekezdés szerinti jogviszonyban, azonban
a. e jogviszony létesitése céljabol adataikat az Alapitvany kezeli,
b. adataikat jogszabalyi eldiras folytan az Alapitvany a jogviszony megsziinését kovetden kezelni
kételes.

(6) Szabalyzat targyi hatalya kiterjed

az Alapitvanynal keletkezett valamennyi személyes adatra,

az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott adatra,

az adatkezelés eredményeképpen létrejott adatra,

az Alapitvanynal alkalmazott valamennyi szamitégépes halézat hardver- és szoftvereszkdzre.
minden olyan adatkezelésre. adatfeldolgozasra, amely jogszabaly alapjan személyes vagy kozérdekii
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik.
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2.§
FOGALOM-MEGHATAROZASOK

(1) érintett: barmely informéci6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;
(2) személyes adat: az érintettre vonatkozoé barmely informécio:

(3) kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyozodésre vagy szakszervezeti tagsagra utald
személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus
adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes szemeélyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagéra
vonatkozd személyes adatok;

(4) egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozé
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozo
olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes szeméely egészségi allapotéarol;



(5) hozzajarulds: az érintett akaratanak 6nkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuld egyértelmii
kinyilvanitasa. amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas
atjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok kezeléséhez;

(6) adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy. illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet.
aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kitelezd jogi aktusaban meghatérozott keretek kozott

- 6nalléan vagy méasokkal egylitt az adat kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

(7) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése. felvétele. rogzitése. rendszerezése. taroldsa, megvaltoztatasa.
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa vagy Osszekapesolasa,
zéarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadélyozasa, fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

(8) adattovibbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové tétele:
(9) nyilvinossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele:
(10) adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreéllitasa tobbé nem lehetséges;

(11) adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol torténd
megjeldlése utjan;

(12) adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

(13) adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége;

(14) adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy. illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Europai Unid kételezd jogi aktusaban meghatarozott keretek
kozott és feltételekkel - az adatkezel megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

(15) harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel. az adatfeldolgozéval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd kdzvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek;

(16) EGT-allam: az Eur6pai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Uni6 és tagallamai, valamint az
Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkozi szerzodes
alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szold megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos
jogallast élvez;

(17) harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

(18) adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, médosulasat, jogosulatlan
tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

(19) profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon torténd - kezelése, amely az érintett
személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez. gazdasagi helyzetéhez, egészségi
allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklddéséhez. megbizhatosagahoz, viselkedéséhez.
tartozkodasi helyéhez vagy mozgasdhoz kapesolddd jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy
elorejelzésére iranyul;

(20) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld. illetve az adatfeldolgozo hozzaférhetévé tesz:

(21) alnevesités: személyes adat olyan mddon térténd kezelése. amely - a személyes adattol elkiilonitve tarolt



- tovabbi informécié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a személyes adat mely érintettre
vonatkozik, valamint miszaki és szervezési intézkedések megtetelével biztositja. hogy azt azonositott vagy
azonosithatd természetes személyhez ne lehessen kapcsolni;

(22) feliigyeleti hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi &s Informaciészabadsag Hatésag (NAIH);
Jogszabalyvaltozas esetén a vonatkozé adatvédelmi rendelkezések fogalmai iranyadéak.

3.8
AZ ADATKEZELES ALAPELVEI
AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI

(1) Az Alapitvany az adatkezelések soran kiemelten fontosnak tartja az aldbbi fejezetben talalhaté alapelvek
betartasat, adatkezeléseit ezek mentén hatarozza meg.

(2) Személyes adat Kizarolag egyértelmiien meghatarozott, jogszerii célbol. jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakasziban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak. az adatok gyiijtésének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. (..jogszeriiség,
tisztességes eljards és atlathatosag™)

(3) Csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz elengedhetetlen,
a cel elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosuldsahoz sziikséges mértékben és ideig
kezelhetd. (..célhoz kotottség™)

(4) A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell. hogy legyenek,
€s a sziikségesre kell korlatozédniuk. (.adattakarékossag™)

(5) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés céljara
tekintettel szitkséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges
ideig lehessen azonositani. (..pontossag™)

(6) A személyes adatok taroldsanak olyan forméaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé., A személyes adat az
adatkezelés soran mindaddig megérzi e minGségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithaté. Az érintettel
akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az Alapitvany rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a
helyredllitashoz sziikségesek. (. korldtozott tarolhatésag™)

(7) Az adatkezelés soran arra alkalmas miiszaki vagy szervezési - igy kiilondsen az adatok jogosulatlan vagy
Jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisilésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
kialakito - intézkedések alkalmazasaval biztositani kell a személyes adatok megfeleld biztonsagat.
(..integritds és bizalmas jelleg™)

(8) Az Alapitvany felelds a fenti iranyelveknek vald megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés
igazolasara. (..elszamoltathat6sag™)

(9) Az Alapitvany altal kezelt személyes adatok magancélra valo felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek
mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotéttség alapelvének, tehat az Alapitvany személyes adatot csak
meghatarozott célbol, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig kezel. Az adatkezelés minden
szakaszaban meg kell felelnie a célnak — amennyiben pedig az adatkezelés célja megsziint. vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatok tériésre kerilnek.

(10) Amennyiben az Alapitvany &ltal harmadik féllel kotott szerzédés, egyiittmiikodés. megallapodas jelen
szabalyzattdl eltéré vagy szigoribb szabalyokat allapit meg. a feleknek az abban foglaltak betartasa mellett
Jelen Szabalyzatban foglaltakra is figyelemmel kell lennie.

4.8



AZ ERINTETT SZEMELYES TAJEKOZTATASANAK KOVETELMENYE

(1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kzolni kell, hogy az adatkezelés hozzajarulason alapul vagy
kotelezo.

(2) Az érintettet az adatkezelés meghkezdése eldtt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrél. igy kiilondsen

az adatkezelés céljardl és jogalapjardl,

az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérol,

az adatkezelés id6tartamarol.

arrol, ha az érintett személyes adatait az adatkezel6 az Infotv. 4. § (5) bekezdése alapjan kezeli. illetve
arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

oo o

(3) A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeire is.

5.8
AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

(1) Személyes adat az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl sz616 torvény eldirasai
alapjan akkor kezelhetd, ha:

a. azt térvény vagy - tOrvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kdrben, kiillonleges adatnak
vagy bliniigyi személyes adatnak nem mindsiild adat esetén - helyi Onkormanyzat rendelete
koézérdeken alapulod célbol elrendeli,

b. az Alapitvany térvényben meghatarozott feladatainak ellatasdhoz feltétleniil sziikséges és az érintett a
személyes adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,

c. az érintett vagy mas személy 1étfontossagn érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi
€pségét vagy javait fenyeget6 kozvetlen veszély elharitasahoz vagy megel6zéséhez sziikséges és azzal
aranyos, vagy

d. a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossdgra hozta és az az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz sziikséges és azzal aranyos.

(2) Kotelezd adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok
megismerhetOségét, az adatkezelés idétartamat, valamint az adatkezeld személyét az adatkezelést elrendeld
térvény, illetve dnkorményzati rendelet hatarozza meg. Kizarolag allami vagy énkormanyzati szerv kezelheti
az allam biincselekmények megeldzésére ¢s {ildozésére iranyuld, valamint kozigazgatasi és
igazsagszolgaltatasi feladatainak ellatdsa céljabdl kezelt biniigyi személyes adatokat. valamint a
szabalysértési, a polgari peres ¢s nemperes lgyekre vonatkozo adatokat tartalmazd nyilvantartésokat.
Személyes adat kezelhetd akkor is. ha az érintett hozzajaruldsanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan
koltséggel jarna és a személyes adat kezelése az Alapitvanyra vonatkozo jogi kitelezettség teljesitése céljabol
szlikséges vagy az Alapitvany, illetve harmadik személy jogos érdekének érvényesitése celjabol sziikséges és

" _m

(3) Személyes adat tovabba az EU 2016/679 .GDPR™ rendelet eldirasainak figyelembevételével az alabbi
feltételek legalabb egyikének teljesiilése esetén kezelheté:
a. az érintett kifejezett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol tortend
kezeléséhez;
b. az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél. vagy az a
szerzO6dés megkostését megeldzoen az érintett kérésére torténd 1épések megtételehez sziikséges:
c. az adatkezelés az Alapitvanyra vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges;
d. az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagn érdekeinek védelme
miatt sziikséges;
e. az adatkezelés kozérdekii vagy az Alapitvanyra ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges:



f. az adatkezelés az Alapitvany vagy egy harmadik fél Jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
Kivéve. ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
Jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az
érintett gyermek.

(4) Kiilonleges adatok kezelése:
Kiilonleges személyes adatot szakmai titoktartési kdtelezettség hatalya alatt 4ll6 személy felel6ssége mellett,
a munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis feléllitisa, egészségiigyi vagy
szocialis ellatas vagy kezelés nytjtasa céljabol, illetve az érintett kifejezett hozzajarulasaval lehet kezelni, az
alabbi jogalapok tigyelembevételével:
a. az adatkezeléshez az érintett irasban hozzajarul
b. a torvényben kihirdetett nemzetkdzi szerzddés végrehajtasdhoz  sziikséges, vagy azt az
Alaptérvényben  biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabbia a nemzetbiztonsag, a
blincselekmények megeldzése vagy iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbol térvény
elrendeli, vagy
c. torvény kozérdeken alapuls célbdl elrendeli.

(5) Az Alapitvany a személyes adatok kezelése soran az alabbi Jogszabalyok alapjan végzi tevékenységét:
a.  2011. évi CXIL térvény az informécids énrendelkezési Jjogrdl és az informaciészabadsagrol,
Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikke,
¢. az Eur6pai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelet a természetes szemelyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelméral,
d. 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrdl,
1993. évi XCIIL. torvény a munkavédelemrdl,
f. 2012, évi L. torvény a munka torvénykanyvérdl.
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6.§
AZ ALAPITVANY ADATVEDELMI RENDSZERE

(1) Az Alapitvany mindenkori kuratériuma, illetve kuratériumi tagjai az Alapitvany sajatossiagainak
figyelembe vételével meghatarozzak az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre és az azzal 6sszefliggd
tevekenységre vonatkozd feladat- és hataskoroket, valamint kijelolik az adatkezelés feliigyeletét ellatd
személyt.

(2) Az Alapitvany munkatarsai, dnkéntesei, illetve szerzédstt partnerei munkajuk sordn gondoskodnak arrdl.
hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrol, hogy a személyes adat
tarolasa, elhelyezése Gigy keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhets,
megismerhetd, megvéltoztathat, megsemmisithetd.

(3) A kuratorium az adatvédelemmel kapesolatosan:
a. felel6s az érintettek jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért;
b. felelés az Alapitvany altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért;
c. felelés az adatkezelésre iranyuld ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
Jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért;
d. kiadja az Alapitvany adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyait.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld, illetve ennek hidnyaban a kuratorium éltal kijelolt, az adatvédelmi tigyekben
hataskorrel rendelkez$ személy adatvédelemmel kapcsolatos kotelezettségei:
a. segitséget ny\jt az érintetteknek barmely az adatkezeléssel, vagy jogaikkal kapcsolatban felmertiilt
kérdésiik kapcsan;
egyiittm{ikddik a feliigyeleti hatésaggal;
vezeti az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat;
d. figyelemmel kiséri a jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi jelen
Szabalyzat mddositasat.
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7.8
ADATVEDELEM- ES ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE
ALTALANOS KOVETELMENYEK

(1) Az adatkezeld koteles az adatkezelési miiveleteket Gigy megtervezni és végrehajtani. hogy a torvény és az
adatkezelésre vonatkozé mas szabalyok alkalmazasa soran biztositsa az érintettek magansztérajanak védelmét.

(2) Az adatkezeld. illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az adatok
biztonsagarol, kételes tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket €s kialakitani azokat
az eljarasi szabalyokat, amelyek a t6rvény, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesck.

(3) Az adatokat megtelel intézkedésekkel védeni kell kiilndsen a jogosulatlan:
hozzaféres,

megvaltoztatas,

tovabbitas,

nyilvanossagra hozatal,

torlés vagy megsemmisités, valamint

a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba

az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.
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(4) Az adatkezeldnek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor
és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési
megoldas koziil azt kell valasztani. amely a személyes adatok magasabb szintii védelmét biztositja. kivéve, ha
az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

(5) Az adatbiztonsagi kdvetelmények érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni mind
a manualisan, mind az elektronikusan kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében.

8.8
A SZEMELYES ADATOK VEDELME ERDEKEBEN SZUKSEGES INTEZKEDESEK

(1) Az Alapitvannyal mindazon, a jelen szabélyzat 2. § (3) bekezdése szerint jogviszonyban allo személy (a
tovabbiakban jelen szabalyzatban: Alapitvannyal jogviszonyban allok), aki személyes adat birtokéaba jut, ilyet
munkakdre vagy tisztsége alapjan kezel. kiteles védeni és 6rizni a személyes adatokat. és minden eréfeszitést
megtenni annak érdekében. hogy azok megfeleld védelmét biztositsak.

(2) Amennyiben az Alapitvannyal jogviszonyban allé személy munkakore vagy tisztsége alapjan személyes,
kiilénleges, avagy biintigyi személyes adatokba nyer betekintést, vagy azok birtokaba jut, koteles az Infotv.-
ben foglaltaknak megfelelden eljarni, igy kiilondsen a személyes adatokat csupan az eldre rogzitett célra
hasznalhatja fel és az adatokat dvni kell az illetéktelen hozzaféréstol.

(3) Az Alapitvannyal jogviszonyban alld személyek feleldsséggel tartoznak minden olyan karért. amely a jelen
szakaszban koriilirt adatkezelési. adatvédelmi kotelezettségiik megszegésébdl szarmazik.

(4) Amennyiben az Alapitvany harmadik személlyel olyan nem adatfeldolgozasra iranyuld szerzdeses
jogviszonyt létesit, amelyben el6irt feladat soran személyes adatok kezelése valdsul meg. a szerzddésben
kotelezden rogziteni kell a vonatkozd jogszabalyokban és a jelen szabdlyzatban foglaltak betartasanak
kételezettségét.



9.§
ADATFELDOLGOZAS

ADATFELDOLGOZO IGENYBEVETELE BELFOLDRE TORTENO ADATTOVABBITAS
ESETEBEN

(1) Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit az Infotv.,
valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilén torvények keretei kozétt az adatkezeld hatarozza meg. Az altala
adott utasitasok jogszeriiségéért az adatkezelé felel.

(2) Az Alapitvany a munkaviszonybdl ill. egyéb szerzédéses Jogviszonybdl szarmazd kételezettségek
teljesitése céljabol, az adatszolgéltatds céljanak megjeldlésével, a Kuratériumi tagok, munkavallalok
személyes adatait adatfeldolgoz6 szaméra atadhatja. amelyrél a Kuratériumi tagokat, munkavallaldkat
elézetesen tdjékoztatja. Ilyen esetben az Alapitvany hatdrozza meg az altala megbizott adatfeldolgozoénak a
személyes adatok feldolgozésaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit az adatkezelésre vonatkozé
Jogszabalyi el6irasok keretei kozott. Az adatkezelési miiveletekre vonatkozd szabalyzatok jogszerliségéért és
Jelen szabdlyzat eldirdsainak torténd megfeleldségéért az Alapitvany felelés.

(3) Az adatfeldolgozo az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudoméséra Jutott személyes
adatokat kizarolag az Alapitvany rendelkezései szerint dolgozhatja fel, és ezek felhasznalasaval sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba kételes a személyes adatokat az Alapitvany rendelkezései szerint
tarolni és megdrizni. Az Alapitvanynak az adatfeldolgozasra vonatkozé szerzédéseit irasba kell foglalnia. A
szerzOdésnek tartalmaznia kell minden olyan informaciot, amely a személyes adatok kezelése szempontjabol
relevans, igy kiilondsen a kezelendd adatok meghatarozésat. az adatkezelés idétartamat. az adatfeldolgozas
céljat, a kezelendd adatok biztonsagaval kapcsolatos elvarasokat, az adatok kezelésének ellendrzési
lehetségét.

(4) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat
felhasznal$ {izleti tevékenységben akdr kdzvetett, akar kozvetlen médon érdekelt. A szerzédes kidolgozasa
soran biztositani kell az adatvédelmi tisztviseld, vagy az adatkezelésért felelés munkatérs véleményezési jogat.

(5) Az adatfeldolgozé tevékenységének ellatasa soran tovabbi adatfeldolgozot az Alapitvany rendelkezései
alapjan vehet csak igénybe. Amennyiben az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozét kivan megbizni egyes
adatfeldolgozasi miiveletek elvégzésével, ehhez az Alapitvany elézetes irasbeli hozzijarulasara van sziikség.
Az adatkezelésben érintettek vonatkozasaban olyan szerzddéses kotelezettségeket kell meghatarozni, amely
az adatkezelés teljes folyamatdban és az adat teljes életciklusara biztositja a megfeleld védelmi szintet. A
szerzodés kidolgozasa soran biztositani kell az adatvédelmi tisztviseld véleményezési jogat.

10.§
ADATTOVABBITAS MEGKERESES ALAPJAN, ALAPITVANYON KiVULRE TORTENG
ADATTOVABBITAS

(1) Olyan megkeresés, amely az Alapitvany 4ltal kezelt személyes adat tovabbitasara irnyul csak térvényi
el6iras alapjan vagy csak a (2) bekezdésben foglalt feltételek fennallasa esetén teljesithet6. Minden mas
esetben az adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

(2) Olyan esetben, amikor az adattovabbitas nem térvényi kotelezettségen alapul. az csak akkor teljesitheté.
ha az érintett erre félreérthetetlen beleegyezését adva hozzéjaruldsaval felhatalmazza az Alapitvanyt. Az
érintett elzetesen is adhat ilyen tartalmi felhatalmazast. amely szélhat valamely idétartamra és a
megkereséssel €16 szervek meghatirozott kdrére. Azon az Alapitvannyal munkavégzésre iranyuld
Jogviszonyban &ll6 személyek tekintetében. akik kiilsé palyazati felhivasra az Alapitvanyon keresztiil
nyiljtanak be palyazatot, a palyazat benyujtasat félreérthetetlen beleegyezést ado hozzajarulasnak kell tekinteni
ahhoz, hogy az Alapitvany a palyazat kiirja, illetve a palyazat benyujtasat, végrehajtasat, elszamolasat
ellenérizni jogosult szervezet részére a palyéazattal Osszefiiggd személyes adatokat tovabbitsa.



(3) Harmadik személy részére torténd adatok kizardlag csak jogszabalyban meghatarozott esetekben. illetve
az érintett hozzajarulasaval tovabbithatéak. Az adattovabbitasrol az Alapitvany nyilvantartast vezet.

11. §
A STATISZTIKAI CELU ADATTOVABBITAS

(1) Az Alapitvany vallalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizarélag ugy adja at, hogy
gondoskodik arrdl, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

12.§
AZ ADATTOVABBITASOK KOZOS SZABALYAI

(1) Személyes adatok tovabbitasa soran, amennyiben az postai kiildeményként torténik, biztositani kell, hogy
a kiildemény zartan ker(iljén feladasra.

(2) Személyes adatok elektronikus tovabbitidsa soran a vonatkozd jogszabalyokban, valamint jelen
szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedések megtétele kotelezd.

13.§

AZ ADATKEZELESSEL ERINTETT SZEMELY ADATB[ZTOI\’{SA’GRA VONATKOZO
JOGOSULTSAGAL JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI

ADATVEDELMI INCIDENSEK, ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

(1) Az Alapitvany tudomaésul veszi, hogy az adatvédelmi incidens megfeleld és kelld idejii intézkedés
hidnyaban a természetes személyek szdmara fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat.
Az Alapitvany adatvédelmi incidensnek tekinti t6bbek kdzott:

a. aszemélyes adatok feletti rendelkezés elvesztése,

a jogok korlatozasa,

a hatranyos megkiilonbdztetés,

a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélés,

a pénziigyi veszteség,

az alnevesités engedély nélkiili feloldasa,

a jo hirnév seriilese,

a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése,
a természetes személyeket sujto egyéb jelentds gazdasagi vagy szocialis hatrany.
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(2) Az Alapitvany minden munkavallalgja — beleértve az munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott személyeket is —, alapitdja és dnkéntese koteles az Alapitvanyon beliil trtént adatveédelmi
incidenst a tudomasara jutast kévetden haladéktalanul jelenteni az Alapitvany barmely Kuratériumi tagjanak,
aki tovabbitja azt az adatvédelemért felelds személyhez. A bejelentés tartalmazza a bejelentd nevét,
beosztasat, valamint az incidens targyat, rovid leirasat és azt, hogy az incidens érinti-e az Alapitvany
informatikai rendszerét.

(3) Az Alapitvanynal adatvédelemért felelos személy megvizsgalja a bejelentést és amennyiben sziikséges, a
bejelent6tdl tovabbi adatokat kér az incidensre vonatkozéan. Az adatvédelemért felelés munkavallalo
felhivasara a bejelentd koteles megadni: az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének idOpontjat €s helyét, az
adatvédelmi incidens egyéb koriilményeit, az adatvédelmi incidens altal érintett adatok korét, mennyiséget,
az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és szamat, az adatvédelmi incidens varhaté hatasait, az
adatvédelmi incidens megel6zésére, kovetkezményeinek enyhitésére megtett intézkedések felsorolasat.
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(4) A bejelent§ az adatszolgaltatast haladéktalanul. de legkésdbb 4 munkadran beliil teljesiti. Amennyiben az
adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel, az Alapitvanynal adatvédelemért felelds személy.
valamint egyéb, a vizsgalat lefolytataséhoz sziikséges személyek bevondséval lefolytatja a vizsgalatot. A
vizsgalatnak tartalmaznia kell, hogy az adatvédelmi incidens magas kockézattal jar-e az érintettek jogaira és
kotelezettségeire, milyen jellegii kockazatrdl van szo és sziikséges-e az érintettek tajékoztatasa az incidensrol.
Amennyiben nem sziikséges az érintettek tajékoztatasa, a vizsgélatnak tartalmazni kell ennek indokait is.

(5) A vizsgalat eredménye haladéktalanul megkiildi az adatvédelemért felelds személy a kuratériumnak. A
vizsgalat eredményeként az Alapitvany Kkuratériuma intézkedik a sziikséges lépések megtételérdl. A
vizsgalatot legkésdbb az Alapitvany kuratériumahoz érkezéstd! szamitott harom munkanapon beliil be kell
fejezni.

14.§
ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTASA

(1) Az adatvédelmi incidensr8l az Alapitvanynal adatvédelemért felelds személy nyilvantartast vezet. A
nyilvantartas tartalmazza:

- az érintett személyes adatok korét,

- azadatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

- azadatvédelmi incidens id6pontjat,

- az adatvédelmi incidens kériilményeit,

- hatésait,

- azelharitasara megtett intézkedéseket és

- egy€b jogszabalyban elbirt adatokat.

15.8

ADATVEDELMI INCIDENS BEJELENTESE A FELUGYELETI HATOSAG RESZERE

(1) Az Alapitvanynal adatvédelemért felelds személy az adatvédelmi incidenst az Alapitvany tudomasara
Jutdsat kdvetden haladéktalanul, de legkésébb az incidens Alapitvany tudomasara jutasatol szamitott 72 éran
beliil bejelenti a feliigyeleti hatdsag részére, kivéve, ha az incidens valésziniisithetden nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem tdrténik meg hataridében, az
Alapitvanyndl adatvédelemért felelds személy koteles ennek okat igazolni a feliigyeleti hatosag részére.

(2) A hatdsagi bejelentésnek tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,
- azadatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetéleges szamat,
- azadatvédelmi incidens jellegét, kériilményeit,
- az adatvédelmi incidens valdszindsithetd kovetkezményeit és
- azadatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

16.§

AZ ERINTETTEK TAJEKOZTATASA AZ ADATVEDELMI INCIDENSROL
(1) Ha az adatvédelmi incidens valdszin(isithetden magas kockézattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagara nézve és az érintettek tajékoztatasa sziikséges, az Alapitvanynal adatvédelemért felelds személy

haladéktalanul értesiti az érintetteket. Az érintettek tajekoztatdsa fliggetlen a feliigyeleti hatésag fel¢ iranyuld
tdjékoztatasi kotelezettségtol.
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(2) Nem kell az érintetteket tajékoztatni:

- ha az Alapitvanynal olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az
érintett adatokra vonatkozodan, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen személyek
szaméara vald hozzaférést az adatokhoz vagy megakadéalyozzdk az adatok
értelmezhetbségét;

- ha az adatvédelmi incidens bekdvetkezését kovetden az Alapitvany olyan intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valdsziniisithetéen nem
valdsul meg;

- ha a tijékoztatids aranytalan erbfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az
érintetteket nyilvanosan kdzzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, mely tajékoztatas
elektronikus uton is megtorténhet.

17.§

AZ ADATKEZELESSEL ERII\JTETT SZEMELY ADATBlZTOl\’{SA’GRA VONATKOZO
JOGOSULTSAGAL JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI

(1) Az érintett személy személyesen, elbzetes bejelentkezés utan hétfotdl péntekig, 9-16 dra kozott
hangrégzités nélkiil kaphat tajékoztatast adatai kezelésérdl. tovabba kérheti személyes adatai helyesbitését,
torlését vagy zarolasat, melyhez az Alapitvany az adatbiztonsagi ¢és adatvédelmi szabalyzat mellékletében
talalhato 1.,2. és 3. sz. jegyz6konyveket biztositja. Az Alapitvany az igénybejelentéstdl szamitott legrovidebb
idon. de legfeljebb 30 napon beliil a panaszt kivizsgélja, és irdsos tdjékoztatét nyujt. Amennyiben az
Alapitvany altal a valosagnak nem megfeleld személyes adat keriil nyilvantartasba vételre, az Alapitvany
modositja. amennyiben a valosagnak megfeleld személyes adat all rendelkezésre.

(2) Az Alapitvany a személyes adatot torli, ha:

ha kezelése jogellenes,

az hianyos vagy téves, és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhato,

az érintett kéri,

az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak tdrvényben meghatarozott ideje lejart,
ezt birdsag vagy hatosag elrendelte.
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(3) A t6rlési kotelezettség ala esd személyes adatot az Alapitvany a torlés helyett zarolja, ha az érintett ezt kéri,
vagy a rendelkezésre allo informaciok alapjan feltételezhetd. hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Az igy zarolt személyes adat kizarolag akkor kezelhetd. amig fennall a személyes adat torlését kizard
adatkezelési cél.

(4) Alapitvany a jogszeriien kezelhetd adatok koziil azokat, melyek az adatkezelés céljdhoz sziikségesck
atadhatja:
a. jogvitak rendezésére, a jogszabaly alapjan jogosult szervek részeére,
b. a nemzetbiztonsagi. a honvédelem és a kozbiztonsag védelme, a kozvadas biincselekmények
lild6ztetése céljabol az arra hataskorrel rendelkezd hatdsag részére,
c. egyéb torvényi rendelkezések értelmében.

(5) Ha az érintett személy az Alapitvany a személyes adatainak kezelésérdl szolo dontésével vagy
tajékoztatasaval nem ért egyet, illetve, ha az Alapitvany a torvényben meghatarozott valaszadasi hataridét
elmulasztja az érintett a dontés kozlésétdl, illetve a hataridd elmulasztasatdl szamitott 30 napon beliil
birésaghoz, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdghoz fordulhat. A per elbiralasa a
torvényszék hataskorébe tartozik.

(6) Az érintett személy az adatokhoz vald hozzaférést, azok torlését, modositasat vagy kezelésének
korlatozasat, az adatok hordozhatdsagat, az adatkezelések elleni tiltakozast az alabbi moédokon tudja
kezdeményezni:

a. Postai uton a Széchenyi Istvan Egyetemért Alapitvany 9026 Gyor. Egyetem tér |. cimen,
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b. E-mail tjan a titkar.kuratorium(@alapitvany.sze.hu e-mail cimen,
c. Telefonon a +3696503400-as telefonszamon.

(7) Az Alapitvany indokolatlan késedelem nélkiil, de maximum a kérelem beérkezésété! szamitott 1 hénapon
beliil tajékoztatast nyujt a kérelmek nyoman végrehajtott intézkedésekral.

(8) Sziikség esetén ez 2 hénappal meghosszabbithaté. A hataridd meghosszabbitasarol az Alapitvany a
keésedelem okanak feltiintetésével 1 hénapon beliil thjékoztatast nyujt.

(9) Amennyiben az Alapitvany nem tesz intézkedést a kérelemmel kapcsolatban késedelem nélkiil, de
legfeljebb 1 honapon beliil tajékoztatja az érintett személyt az intézkedés elmaradasanak okardl, valamint
tajékoztatast nylijt a panasz benytjtasanak lehetdségérdl a feliigyeleti hatosag iranyaba.

(10) Az érintett jogainak megsértése, illetve észrevétel esetén az alabbi az alabbi hatésdgokhoz fordulhat:
a) Gyori Torvényszék: 9021 Gyér, Szent Istvan (it 6.
b) Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatosag: 1053 Budapest, Falk Miksa u 9-11.

8. §
ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen Szabalyzatot az Alapitvany Kuratériuma 2024.08.29-én fogadta el.

(2) Jelen Szabalyzat hatalyba Iépett a 97/2024 (VIIL29.) sz. hatarozattal.

(3) Jelen Szabalyzat az elfogadas napjat kdvetd naptél hatdlyos.

(4) A Szabdalyzat személyi hatdlya ald tartozék kotelesek a jelen Szabdlyzatban foglalt eldirdsokat
megismerni, annak tényét a Szabdlyzat 1. sz. melléklete szerinti Megismerési Nyilatkozaton aldirdsukkal
igazolni. A Megismerési Nyilatkozat jelen Szabdlyzat elvilassthatatlan részét képezi annak fizikai csatoldisa
nélkiil is.

A Megismerési Nyilatkozat aldirdsa minden iij, a Szabdlyzat tekintetében érintett, belépé munkatirs
esetében ugyancsak sziikséges. A Megismerési Nyilathozatok egy eredeti peéldanyat — iktatdst kovetden — a
Jogi Igazgato részére kell megkiildeni, aki ezeket elkiilonitetten a munkaiigyi dokumentumok kizott tirolja,

Mellékletek:
1. sz. melléklet: Kérelemminta személyes adatok helyesbitéséhez
2. sz. melléklet: Kérelemminta személyes adatok torléséhez
3. sz. melléklet: Kérelemminta személyes adatok korlatozaséhoz
4. sc. melléklet: Megismerési nyilatkozat

..............................................

Prof. Dr. Palkovics Laszld
Kuratériumi elndk 2024 AUG. 2 9
Szechenyi Istvan Egyetemért Alapitvany

I eluer &
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[. szamua melléklet

KERELEMMINTA SZEMELYES ADATOK HELYESBITESEHEZ

Tisztelt Széchenyi Istvan Egyetemert Alapitvany!

Az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 16. cikk értelmében kérem a Széchenyi Istvan Egyetemért
Alapitvany / 9026 Gyor, Egyetem tér 1. / altal kezelt személyes adataim helyesbitését:

N V. e e e ettt ettt et et teetraaeatat et e et ———trr———tr—a ettt aaaataeeeaie bt bhrrabtae e e naanteanaaaareeaseeeannn
Email cim:

Kérem, hogy a helyesbités tényérdl sziveskedjen részemre, ill. azon személyek részére tajékoztatast nyujtani,
akiknek korabban a valdsagnak nem megfeleld adatot adatkezelés céljara tovabbitottak.

Tajékoztatom, hogy az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 19. cikk értelmében az Alapitvany
minden olyan érintettet tajékoztatni kételes, amellyel a személyes adatot kézolték.

A vélaszt kérem sziveskedjenek az alabbi cimre / e-mail cimre megkiildeni:

Tisztelettel!

Kelt: GYOL, oottt

Alairas
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2. szamu melléklet

KERELEMMINTA SZEMELYES ADATOK TORLESEHEZ

Tisztelt Széchenyi Istvan Egyetemért Alapitvany!

Az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 17. cikk (1) bek értelmeében kérem a Széchenyi Istvan
Egyetemért Alapitvany / 9026 Gyér, Egyetem tér 1./ altal kezelt személyes adataim térlését.

INEV e e ettt e et s e e e o2 e et e e e e

Kérem. hogy a torlés tényérdl sziveskedjen részemre, ill. azon személyek részére tajékoztatast nyujtani.
akiknek korabban a valésagnak nem megfelel6 adatot adatkezelés céljara tovabbitottik.

Tajékoztatom, hogy az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 19.cikk értelmében az Alapitvany
minden olyan érintettet tdjékoztatni koteles, amellyel a személyes adatot kézolték.

A valaszt kérem sziveskedjenek az alabbi cimre / c-mail cimre kérem megkiildeni:

Tisztelettel:

KEIt: GYOr. e,

Alairas
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3. szamu melléklet

KERELEMMINTA SZEMELYES ADATOK KORLATOZASAHOZ

Tisztelt Széchenyi Istvan Egyetemért Alapitvany!

Az EU 2016/679 Altaldnos Adatvédelmi Rendelet 18. cikk (1) bek értelmében kérem a Széchenyi Istvan
Egyetemért Alapitvany / 9026 Gyor. Egyetem tér 1.sz / altal kezelt személyes adataim korlatozasat.
Neév:

Kérem, hogy a korlatozas tényérdl sziveskedjen részemre, ill. azon személyek részére tajékoztatast nyujtani.
akiknek korabban a korlatozni kivant adatot adatkezelés céljara tovabbitottak.

Tajékoztatom, hogy az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 19.cikk értelmében az Alapitvany

minden olyan érintettet tajékoztatni koteles, amellyel a személyes adatot kozolték.

A valaszt az alabbi cimre / e-mail cimre kérem megkiildeni:

Tisztelettel:

Kelt: GYOT, oo
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4. szamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Széchenyi Istvan Egyetemért Alapitvany Kuratériuma altal ...(€v)...(honap)...(nap) .../2024.
(_._) szaml hatdrozataval elfogadott adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzataban foglalt
rendelkezéseket megismertem, és tudomasul veszem, ho gy az abban leirtakat a munkam soran koteles
vagyok betartani.

.
L 1] _

o ‘ Név | _beosztis Aldiras | Datum
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